PARANA

GOVERNO DO ESTADO
Secretaria da Salde

RESOLUCAO SESA n° 935/2018

Aprova o Regimento Interno da Superintedéncia
Administrativa e de Logistica Especializada — SAD
da Secretaria de Estado da Saude.

O Secretario de Estado da Saide, no uso das atribuicdes que lhe conferem o pardgrafo
unico, do artigo 90, da Constitui¢do do Estado do Parana; o inciso XIV, do artigo 45, da Lei n® 8.485,
de 03 de junho de 1987; e inciso IX, do artigo 8°, do Anexo a que se refere o Decreto n® 9.921/2014
ei

— considerando o artigo 4°, do Anexo a que se refere o Decreto Estadual n° 9.921/2014;

— considerando o inciso I, do artigo 6°, do Anexo a que se refere o Decreto Estadual n°®
9.921/2014;

— considerando o artigo 78° do Anexo a que se refere o Decreto Estadual n® 9.921/2014;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Superintendéncia Administrativa e de Logistica
Especializada (SAD) da Secretaria de Estado da Saude (SESA), de acordo com o anexo deste
Resolugdo.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba 17 de dgzembrp de 2018.
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Anexo I da Resolucio n° 935/2018

REGIMENTO INTERNO DA §UPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA
E DE LOGISTICA ESPECIALIZADA

TITULO 1
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS DA SUPERINTENDENCIA

Art. 1°. A Superintendéncia Administrativa e de Logistica Especializada - SAD ¢ uma unidade técnico-
administrativa centralizada da Secretaria de Estado da Saide do Parana — SESA, do nivel de execucdo
programatica, regendo-se pelo Regulamento da SESA, pela legislagdo aplicavel e pelo presente
Regimento Interno.

Art. 2°. A Superintendéncia Administrativa e de Logistica Especializada — SAD tem por finalidade a
gestdo dos materiais, patrimonio, servigos de engenharia, documentos, contratos e licitagdes.

Art. 3°, A SAD compete:

L

I1.

111

VL

VIIL

o planejamento, a programagio, a execucdo, o controle, o assessoramento, 0 monitoramento € a
avaliacdo das atividades relacionadas com:

a administragdo de insumos, materiais ¢ equipamentos especializados ligados a execugdo das
atividades de satde, em conformidade com as normas fixadas pela Secretaria competente e de
forma integrada com o Grupo Administrativo Setorial da Pasta;

o acompanhamento € o monitoramento das aquisi¢des de insumos, materiais € equipamentos
especializados ligados a execucdo das atividades de satde, da gestdo de estoque e da distribuic@o a
rede de servigos;

a coordenagdo dos processos licitatorios para a contratagdo e aquisicio de bens e servicos
especializados ligados a execugdo das atividades de satde;

a coordenagdo e a elaboracdo dos trimites dos processos de importacdo de insumos, materiais e
equipamentos especializados ligados & execucdo das atividades de satde a cargo da SESA;

0 acompanhamento dos processos de manutencao predial das unidades ligadas ao desenvolvimento
de atividades de apoio técnico a saide e ao atendimento a satide, bem como dos equipamentos
especializados proprios da SESA; e

o acompanhamento da execucdo de projetos de engenharia, obras, reparos e melhorias na rede
publica estadual de atendimento a saude;

o assessoramento a Direg¢do Superior e as diversas unidades da SESA em assuntos de sua
competéncia;

a producdo de informagdes gerenciais para subsidiar os redirecionamentos necessarios a melhoria
da qualidade dos servigos do SUS;

a integracéo funcional com o Grupo Administrativo Setorial da SESA, otimizando a funcionalidade
e seguindo determinacdes estabelecidas pela pasta competente;

o subsidio técnico aos projetos de engenharia, especificos da area de saude executados pela
Secretaria competente;

o apoio as unidades executoras dos servicos de saude, por meio do assessoramento técnico ¢ do
fornecimento dos instrumentos necessarios a melhoria de suas operacoes; e

a coordenacdo dos registros e dos sistemas de controle de todos os equipamentos e bens
patrimoniaveis da SESA.
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TITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E DE
LOGISTICA ESPECIALIZADA

CAPITULO 1 ]
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 4°. A estrutura organizacional basica da Superintendéncia Administrativa e de Logistica
Especializada - SAD compreende:

I. Nivel de Dire¢ao Superior
a) Superintendente

II. Nivel de Execucio Programatica

a) Departamento de Material e Patriménio — DEMP
1. Divisao de Compras - DVCOM
2. Divisdo de Programagéo - DVPRO
3. Divisdo de Materiais e Suprimentos - DVMAS
4. Divisdo de Patrimonio e Almoxarifado - DVPAT

b) Departamento de Engenharia — DEEN
1. Divisdo de Planejamento - DVPLA
2. Divisdo de Obras - DVOBR
3. Divisdo de Projetos - DVPRO
4. Divisdao de Manutengdao - DVMAN

¢) Departamento de Suporte Técnico Operacional — DEST/SAD
1. Divisdo de Contratos - DVACO
2. Diviséo de Analise Gerencial - DVAGE
3. Divisdo de Controle Administrativo - DVCAD
4. Divisdo de Informacio e Analise da Situagdo - DVIAS

d) Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL

Paragrafo tinico. A representa¢@o grafica desta estrutura ¢ apresentada no organograma anexo a este
Regimento (Anexo I).

TITULO III
DO CAMPO FUNCIONAL DAS UNIDADES INTEGRANTES DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E
DE LOGISTICA ESPECIALIZADA

CAPITULO I
AO NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR
SECAO1
DO SUPERINTENDENTE

Art. 5°. Ao Superintendente compete:

I.  coordenar, acompanhar e avaliar, o processo de implantacio e execucdo das agdes, projetos e
programas da SESA desenvolvidos no &mbito de sua Superintendéncia;

II. coordenar, acompanhar e avaliar, as atividades desenvolvidas pelos Departamentos e unidades da
Superintendéncia;
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VIII.

IX.
X.
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promover a integragdo das agdes da Superintendéncia aos programas, projetos e agdes da SESA
desenvolvidos por outras Superintendéncias;

promover a articulagdo com outros orgdos ou entidades estatais, paraestatais e privadas, cuja
atuagdo possa contribuir para a consecugao das finalidades da SESA, no dmbito das finalidades da
Superintendéncia;

avocar, para a sua analise e decisdo, quaisquer assuntos no ambito da Superintendéncia;

representar a SESA, em assuntos atinentes a Pasta e a esta Superintendéncia, junto a institui¢des
oficiais e privadas;

promover a eclaboragdo e aprovar a escala legal de substituigdes dentro da algada da
Superintendéncia, por auséncia ou impedimento, dos cargos de chefia dos Departamentos ¢ das
Divisdes;

cumprir o Regulamento da SESA, o presente Regimento Interno e demais resolugdes;

assessorar ao Diretor Geral da SESA e ao Secretario nos assuntos que lhe compete; e

resolver 0s casos omissos, bem como esclarecer as duvidas suscitadas na execugdo deste
Regimento.

Parsgrafo Unico. O (a) Superintendente serd substituido (a) em suas auséncias e impedimentos pelo
Chefe do Departamento de Suporte Técnico Operacional da Superintendéncia, salvo impossibilidade do
mesmo serd indicado pelo Superintendente outro Chefe de Departamento ou Assessor, designado por ato
do Secretario de Estado da Saude.

CAPITULO II
EM NIVEL DE EXECUCAO
SECAO1
DO DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Art. 6°. Ao Departamento de Material ¢ Patriménio — DEMP compete:

L

II.

III.

Iv.

VI

VIL

a execucdo da politica de compra e o armazenamento de insumos da satde e equipamentos
especializados necessarios a realizagdo das atividades de satde, a programagio de fornecimento e a
fixa¢@o de nivel de estoque, em conformidade com a érea de orgamento publico, tendo em vista as
necessidades da rede SUS e o comportamento do mercado fornecedor;

0 entrosamento com as unidades competentes a fim de se manter atualizada a relacdo dos insumos
da satide, materiais padronizados e equipamentos especializados com compra centralizada,

a organizagdo e a atualizac@o do registro e do cadastro de fornecedores e de pregos correntes dos
insumos da satde, materiais e equipamentos em uso pela area de satde;

o estabelecimento de instrumentos que garantam a qualidade dos produtos adquiridos pelo
Departamento, utilizando meios legais disponiveis, tais como: padroniza¢do de marcas, por meio
da pré-qualificagdo dos materiais a serem adquiridos, aprimorando as descrigdes do produto,
buscando a melhoria da qualidade e adequando-os aos principios da economicidade;

o desenvolvimento e a implanta¢do de campanhas de otimizagdo do uso dos materiais fornecidos
pelo Departamento e de combate a desperdicios, em conjunto com as areas competentes;

a promog¢do da melhoria do sistema de armazenagem, distribuigdo e logistica de transporte dos
insumos da satide, materiais e equipamentos especializados sob sua responsabilidade;

o desenvolvimento e o aprimoramento dos sistemas de controle de estoque, de previsio de
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consumo € de requisi¢do de materiais de sua competéncia;

VIII. o estabelecimento e a formalizagdo de manuais, regras e procedimentos de operagdo, visando a
uniformizagdo de administragdo dos materiais e equipamentos especializados sob sua competéncia;

IX. o controle e a supervisdo dos bens moveis existentes nas unidades da SESA e prefeituras
municipais no ambito estadual e elaboragdo e acompanhamento dos Termos de Cessdo de Uso de
Baixas Patrimoniais, de acordo com as normas da SEAP.

X. o gerenciamento das aquisi¢des de materiais adquiridos por meio dos processos de importagdes,
solicitados pelas Unidades da SESA; e

XI. aintegra¢do funcional com o Grupo Administrativo Setorial da SESA.
SUBSECAO I
DA DIVISAO DE COMPRAS
Art. 7°. A Divisdo de Compras — DVCOM compete:

I. o planejamento, a organizagdo e a operacionalizacdo das compras e materiais de consumo
necessarios a manutencdo das atividades das Unidades da SESA; e

II. o desempenho de outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DA DIVISAO DE PROGRAMACAO

Art. 8°. A Divisdo de Programagio - DVPRO compete:

I.  a efetivacdo da programacdo dos materiais destinados as unidades da SESA e administragdo do
Sistema de Controle de Estoque dos Materiais de Consumo, de Divulgagdo e Patrimoénio, por meio
do Cadastro de Fornecedores, Controle das Entradas de Materiais, Controle das Saidas de
Materiais, Geragdo do Mapa de Distribui¢fio Trimestral de Materiais de Consumo e Gerenciamento
do Sistema de Previsdo de Consumo;

II. a manutencdo e fornecimento dos relatorios técnicos e gerenciais mensalmente e geragdo do
balancete da movimentagéo fisica e financeira do estoque;

III. a atualizagdo das informagdes no Sistema de Controle de Estoque das unidades de consumo
descentralizadas; ¢

IV. o desempenho de outras atividades correlatas.

SUBSECAO III
DA DIVISAO DE MATERIAIS E SUPRIMENTOS

Art. 9°. A Divisdo de Materiais e Suprimentos — DVMAS compete:

I. a recep¢do e a conferéncia dos produtos, procedendo a verificagio dos mesmos, frente as
especificagdes contidas no procedimento de compra;

II. aarmazenagem dos produtos adquiridos que garanta a guarda e conservagdo dos mesmos;

III. a logistica de distribuicdo, por meio da separagdo, conferéncia e transporte ‘dos produtos as
unidades descentralizadas da Secretaria de Estado da Saude;
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o acompanhamento e a conferéncia do estoque fisico, garantindo as condi¢des de armazenagem,
procedendo periodicamente o inventario dos materiais estocados;

a armazenagem com certificacdo dos procedimentos de entrada e saida, organizacdo do espaco
fisico com metodologia apropriada & conservagdo dos materiais de consumo, uso de equipamento
de seguranca individual e coletiva apropriados a execuc@o dos servigos, cria¢do de instrumentos
para aprimorar os sistemas de controle; e

o desempenho de outras atividades correlatas.

SUBSEgAO 1A%
DA DIVISAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Art. 10. A Divisio de Patriménio e Almoxarifado — DVPAT compete:

L

II.

III.

« o

VI

VIIL

VIIL.

X.

a administragdo de bens permanentes mdveis e imoveis vinculados a SESA pertencentes ao
patriménio da Secretaria de Estado da Saude;

a incorporacdo de bens no Sistema de Administragdo de Bens Moveis do Estado, quando
adquiridos, transferidos, apropriados, doados ou permutados, com a respectiva atribuicdo de
plaqueta de identificagdo patrimonial;

o controle, por meio do sistema de administragdo de almoxarifado, dos bens adquiridos e entregues
na Divisdo até a sua destinacao;

a distribui¢do dos bens moveis que estejam no almoxarifado de patrimdnio, quando solicitado;

a efetivagdo de transferéncias de movimentagdo de bens méveis, assim como a emissido de Termo
de Cessdo de Uso, quando necessario;

o controle dos bens moveis e imoveis por meio de inventdrio, no que se refere a localizagdo e
estado de conservagao;

a desincorporagdo patrimonial quando por alienag@o, permuta, transferéncia, sinistro, perda total,
inservibilidade ou desnecessarios;

o controle e conferéncia dos itens a serem doados e elaboracdo das baixas patrimoniais, nos termos
da legislacdo vigente;

a armazenagem, envolvendo o recebimento de bens permanentes cujos empenhos tém como local
de entrega o DEMP, a fixacdo de plaquetas de controle patrimonial € o controle de numeros de
série e demais informagdes pertinentes ao bem, a organizacdo do espago fisico com metodologia
apropriada a conservacdo dos bens, a administracio e controle dos bens adquiridos e entregues
nesta unidade até a sua destinagdo por meio do sistema de administragdo de almoxarifado, a
separacdo e distribuicdo dos bens estocados por meio de guias de remessa, a identificacdo e a
guarda de bens usados recebidos como devolugdo, a baixa, a guarda e destinacdo dos bens
considerados “inserviveis ou desnecessarios”, o uso de equipamento de seguranga individual e
coletiva apropriados a execugdo dos servigos; e

o desempenho de atividades correlatas.
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SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA

Art. 11. Ao Departamento de Engenharia — DEEN compete:

L

IL

III.

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

a avaliag@o fisica e estrutural rotineira das unidades da SESA, elaborando diagndstico, relatérios e
mantendo atualizado o cadastro técnico dos imdveis;

o planejamento da utilizagdo da rede fisica, visando a sua otimiza¢do em decorréncia da demanda
da populagdo local e regional;

a elaborag@o de projetos técnicos preliminares de obras, reparos, ampliagdes e melhorias de prédios
utilizados para atividades de saide, programando sua execu¢do em conjunto com técnicos da
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SEIL .

a cooperagdo técnica na elaboragdo de projetos para construgdes, ampliagdes, reformas e
readequacdes de unidades para prestac@o de servigos de saude no ambito estadual,

0 acompanhamento, a supervisdo técnica de engenharia em saude e a fiscalizagdo, em carater
complementar, das obras de construg@o, ampliagdo e reforma licitadas pela secretaria competente
ou conveniadas com as prefeituras municipais, emitindo relatorios periddicos;

o estudo de alternativas construtivas para os prédios destinados a area de saude;

a manutencdo de arquivo contendo toda documentagdo relacionada aos projetos sob sua
responsabilidade;

o fornecimento de subsidios técnicos para a elaboragdo de processos licitatorios relacionados a
area;

a supervisdo e a fiscalizagdo do cronograma fisico-financeiro das obras, reparos ¢ melhorias ¢ a
proposi¢ao das alteragdes necessarias;

a programacdo da manutencdo, da execucdo, da montagem e da supervisdao dos sistemas
eletroeletrénicos, mecéanicos e de equipamentos especiais necessarios a realizagdo das atividades de
saude no ambito da SESA; e

o treinamento técnico das equipes de manutengdo das unidades da SESA, em conjunto com as areas
competentes.

SUBSECAO I
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO

Art. 12. A Divisio de Planejamento — DVPLA compete:

L

IL

III.

VL

a coordenagdo, o planejamento, a supervisdo e o monitoramento das atividades técnicas relativas a
estudos, projetos e custos de obras e servicos de engenharia, em sua area de competéncia;

a promogao ¢ a articulag@o com os Orgdos da administragdo publica em assunto afeto a sua esfera
de competéncia;

a representacdo da SESA em suas relagdes com terceiros nos assuntos inerentes a area técnica
relativa a projetos e servigos de engenharia e arquitetura, mediante delegacdo do Chefe do DEEN;

a proposicio de diretrizes de agdo a serem estabelecidas para a SESA/SAD/DEEN na érea de
projetos e servigos de engenharia e arquitetura;

a supervisdo, promogao e a realizacdo de inspe¢do técnica de custos e qualidade em sua area de
competéncia;

a assessoria ao Chefe do DEEN e/ou superior ¢ as diversas unidades da Secretaria de Estado de
Saude, em assuntos de sua competéncia;
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VIL a produ¢do de informagGes gerenciais para subsidiar os redirecionamentos necessarios a melhoria

VIIL

IX.

da qualidade dos servigos prestados pelo DEEN;

a defini¢do, em conjunto com as demais unidades administrativas da Secretaria de Estado de Saude,
do “Plano de Gestdo de Qualidade, Sustentabilidade e Inovagdo™; e

o desempenho de outras atividades correlatas.

SUBSECAO II
DA DIVISAO DE OBRAS

Art. 13. A Divisdo de Obras — DVOBR compete:

L

IL

IIL.

o levantamento dos servigos necessarios a reforma, readequagdo e ampliagdo das unidades da
SESA;

a elaboragdo de orgamento quantitativo (conforme legislacdo) para licitagdo de obras, projetos ou
servigos, bem como sua fiscalizagdo ¢ recebimento; e

a orientacdo e o acompanhamento dos servicos executados pelo pessoal proprio das unidades da
SESA.

SUBSECAO III
DA DIVISAO DE PROJETOS

Art. 14. A Divisdo de Projetos — DVPRO compete:

L

IL

1.
Iv.

a elaboragdo de estudos para projetos arquitetonicos de reformas, readequacdes, ampliagdes e
construcdo das unidades da SESA;

o acompanhamento, analise e aprovagdo dos projetos executivos contratados, bem como, os seus
complementares;

a analise e a escolha de terrenos para as constru¢des de novas unidades da SESA; e
o acompanhamento da aprovagao de projetos junto as Vigilancias Sanitdrias Municipais.

SUBSECAO IV
DA DIVISAO DE MANUTENCAO

Art. 15. A Divisio de Manutengdo — DVMAN compete:

L
IL

II1.

Iv.

a manuten¢do de equipamentos utilizados nas unidades da SESA e sistemas de tratamentos de ar;

a especificagdo, o acompanhamento e o recebimento de equipamentos destinados ao apoio técnico
e logistico, juntamente com o DEMP;

a manutengdo, a especifica¢do e a solicitagdo de servigos técnicos de engenharia mecanica quando
necessario para caldeiras e vasos de pressao;

a solicitagdo, o acompanhamento e o recebimento dos servigos necessarios a inspe¢do anual de
caldeiras e equipamentos;

a especificagdo de geragdo propria em unidades, o gerenciamento de contrato de manutengdo de
equipamentos da rede, subsidiando a Divisao de Contratos;
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VI. a manuten¢do, a fiscalizagdo e/ou o acompanhamento de servigos nas cabines de alta e baixa
tensao das unidades; e

VII. a manutengdo e a fiscalizagdo dos servigos da rede elétrica em baixa tensdo nas Unidades.

SECAOTII
DO DEPARTAMENTO DE SUPORTE TECNICO OPERACIONAL

Art. 16. Ao Departamento de Suporte Técnico Operacional — DEST/SAD compete:

1.

IL

1.

V.

VL

VIL

VIIL

XL

XII

XITII.

XIV.

a coordenac¢do, o acompanhamento, o controle e a avaliagao periddica das agdes e dos servigos
desenvolvidos pela Superintendéncia, em consonincia com o Plano de Governo e com as
diretrizes e principios do Sistema Unico de Saude;

a realizacdo de estudos e a proposigdo de critérios e indicadores para estabelecimento da politica
de atuacdo da Superintendéncia em consonéncia com as politicas estadual e federal;

a elaboracdo de normas, fluxos e procedimentos administrativos, visando facilitar o
funcionamento da Superintendéncia;

o planejamento e a previsdo de recursos para atender as necessidades operacionais da
superintendéncia, garantindo a continuidade dos servigos e agdes programaticas e eventuais
seguindo orientacdes e normas das dreas competentes;

0 apoio técnico no que se refere ao acompanhamento dos contratos, termos de cooperagéo técnica
e convénios administrativos, destinados as acdes de satide no Estado;

a elaboracdo, a coordenacgfo, a manutencdo e a analise de dados administrativos para compor as
informagdes da area de abrangéncia da Superintendéncia;

a elaboragao de minutas de contratos de locagdo de imdveis, de servigos continuos ¢ de entregas

parceladas de produtos, insumos e equipamentos especializados, destinados a realizacdo de
atividades de saude;

o controle ¢ o acompanhamento dos contratos administrativos da SESA e termos de cooperagdo
técnica, estritamente ligados a realizagdo de atividades de saude;

a coordenacdo do conjunto das atividades técnico-operacionais necessarias a implementagdo e
manutencdo de sistemas de informagdes gerenciais comparativas infra e inter 6rgdos, para
subsidiar as unidades da SESA, no que se refere a otimizagéo dos recursos disponiveis;

a instrucdo de processos administrativos com informagdes, pareceres e documentagio,
observando-se as normas legais e procedimentos, prestando apoio técnico e assessoria as unidades
executoras dos servigos de satide no ambito estadual, nos assuntos de sua area de competéncia;

a manuteng@o e a divulgac@o de legislagdo e normas administrativas para subsidiar as agdes e
atividades inerentes a area;

a elaboragdo de normas de funcionamento e de controle das atividades da SESA, inerentes a sua
competéncia;

a coordenacdo, a aquisicdo e o monitoramento dos procedimentos referentes & manutencdo da
disponibilidade de passagens e diarias previstas em convénios para execugdo de agdes especificas
de saude; e

a consolidacdo de dados gerenciais dos diversos departamentos da superintendéncia para
subsidiar a dire¢do superior nos redirecionamentos necessarios a implementagéo de servigos que
busquem sempre um carater de exceléncia de processos e resultados.
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SUBSECAO I
DA DIVISAO DE CONTRATOS

Art. 17. A Divisdo de Contratos — DVACO compete:

L
IL.
1.
Iv.
V.
VL

VII.
VIIL

XI.

XIL
XIIIL

XIV.

o controle dos contratos quanto ao prazo, pagamento € arquivo;

o controle de notas fiscais e pagamento aos fornecedores, quando gestores dos contratos;
o acompanhamento de liberagdo de recursos or¢amentarios para contratos mensais;

o acompanhamento de contratos quanto as publicagdes em Diario Oficial;

a efetivacdo de cadastro junto aos Sistemas de 6rgdos Reguladores;

a analise das solicita¢gdes quanto a modalidade da licitag@o, dispensa de licitagdo, inexigibilidade
da licitagdo ou incorporagao;

a elaborag@o de minutas de contratos ou correspondentes (Termo Aditivo, Apostilamento e afins);
a obtencdo de assinaturas pelas partes e distribui¢do das vias dos contratos;
o registro de dados sobre os contratos nos sistemas gerenciais;

o atendimento aos contratados, locadores de iméveis ¢ unidades da SESA, para sanar dividas
com relago aos contratos;

a elaboragdo e acompanhamento do Plano Operacional de Assisténcia - POA e do Plano
Plurianual - PPA dos Contratos;

a emissdo de Atestado de Capacidade Técnica relativo aos contratos;
a proposicdo do fluxo dos contratos em geral;

a emissdo de registros e acompanhamento de planilhas e relatorios de contratos; acompanhamento
de processos; termos aditivos aos contratos e registros financeiros dos novos contratos ¢ dos
vigentes.

SUBSECAO II
DA DIVISAO DE ANALISE GERENCIAL

Art. 18. A Divisio de Analise Gerencial - DVAGE compete:

I. o controle, o acompanhamento ¢ a avaliacdo de compras emergenciais de pequeno valor, dispensavel
de licitagdo conforme Lei Federal 8.666 de 1993, solicitados pelas Unidades da rede SESA, definidas
como pedido de empenho; e

II.  aproposi¢do de quotas (valores) por unidade e de alteragédo de fluxos e procedimentos.

Paragrafo Unico. Os pedidos de empenhos tratam de despesas ndo inclusas no planejamento anual,
devido a sua excepcionalidade e valor dispensavel de licitagdo.
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SUBSECAO III
DA DIVISAO DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

Art. 19. A Divisio de Controle Administrativo —- DVCAD compete:

L
II.
II.
Iv.

V.
VI
VIL
VIIL

o controle da frequéncia dos servidores da Superintendéncia;

o controle de gastos e proposi¢do de reducdo, quando necessario;

a promogao da coleta de informagdes técnicas da Superintendéncia destinadas ao Controle Interno;
0 assessoramento € o acompanhamento de todas as aquisi¢cdes de bens e servicos por procedimento
licitatorio;

o acompanhamento ¢ a divulgacdo das alteragdes promovidas pela legislagdo pertinentes 8 SESA;

a consolidagdo de informacio e a elaboragio de relatorios;

a analise, o despacho e o encaminhamento de processos e documentos as demais unidades da rede;
0 assessoramento as unidades da rede SESA;

o atendimento ao publico (populacio ¢ fornecedores), quanto a entrega dos bens, realizagdo de
servicos, formas de pagamentos e demais assuntos pertinentes; e

o recolhimento e o envio de processos, bem como seu controle (protocolo).

i SUBSECAO IV )
DA DIVISAO DE INFORMACAO E ANALISE DA SITUACAO

Art. 20. A Divisio de Informagdo e Anilise da Situagio — DVIAS compete:

L

II.

II1.

VL
VIL
VIIL

0 assessoramento para realizacdo de estudos e a proposigdo de critérios e indicadores para
estabelecimento da politica de atuagdo da Superintendéncia em consonancia com as politicas
estadual e federal;

a elaboragdo, a manutencdo e a analise de dados administrativos para compor as informagdes da
area de abrangéncia da Superintendéncia;

a instrucdo de processos administrativos com informacgdes, pareceres e documentacdo, dentro das
normas legais e procedimentos, prestando apoio técnico e assessoria as unidades executoras;

a consolidagdo de dados gerenciais dos diversos Departamentos da Superintendéncia para subsidiar
a Dire¢do Superior nos redirecionamentos necessarios a implementagdo de servigos que busquem
sempre um carater de exceléncia de processos e resultados;

a elaboracgdo e a divulgagdo de manuais de procedimentos;
o agendamento de reunides e controle administrativo;
a gestao de documentos recebidos e o envio pelas Superintendéncias;

a analise e a estruturagdo das informagGes para desenvolvimento e implantagio de sistemas de
controle de estoque no DEMP, incluindo também os treinamentos dos servidores;

a analise e aperfeicoamento dos processos informatizados, provendo a atualizagéo, adaptagdo ¢
modernizagdo destes processos;
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XI.
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a contratacdo e a implantagdo de sistemas de controle de estoque, contratos e despesas continuas
desenvolvidos e utilizados pela rede SESA-PR; e

o acompanhamento e verificagdo do funcionamento dos softwares e providéncias de solugdes
possiveis para os problemas junto ao desenvolvedor.

SECAO IV
Da Comissao Permanente de Licitacao - CPL

Art. 21. A Comissdo Permanente de Licitagio — CPL, que tem por finalidade realizar o processo de
aquisi¢des no ambito da SESA, em conformidade com a legislagdo e normas vigentes, compete:

L

IL

1.

Iv.

V.
VI

VIIL

o planejamento, o processamento e a coordenacgéo das licitacdes da SESA em conformidade com a
legislagao vigente;

0 assessoramento a dire¢do superior e as diversas unidades da SESA em matérias de licitagdes;

a analise e a emissdo de parecer ou informagdo em processos licitatorios instituidos, no que lhe
couber, inclusive quanto aos recursos € as impugnagdes, garantindo os instrumentos necessarios
para o julgamento pela autoridade competente;

a programacio, a organizagao, a orientacdo, a coordenagdo, a execugdo, o registro e a divulgacdo
das atividades pertinentes as licitagdes do 6rgao;

a articulagdo com outros 6rgaos envolvidos nos processos licitatorios;

a indicacdo dos membros das ComissGes Especiais de Licitagdes, a serem designados pelas
autoridades competentes;

a atualizacdo dos sistemas de informagdes inerentes as suas atividades no dmbito da SESA; e

VIII. a supervisao das licitagdes processadas por outras unidades da SESA.

Paragrafo tunico. Todos os procedimentos licitatorios relacionados a execugdo de obras, de melhorias
construtivas e de grandes reparos em imodveis utilizados pela SESA deverdo ser realizados por intermédio
do Parana Edificacdes — PRED/SEIL, observadas as caracteristicas ¢ necessidades proprias da area de
satide apontadas pela Comissédo de Licitagdo da SESA.
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